
   

 
MINUTA DE REUNIÓN INTERNA 

REV. C                                        Página 1 de 9                             FSGC-104-8-INS-01 

EQUIPO: DIRECTIVOS 
 

  FECHA:  17/Diciembre/2019 
 

EQUIPO LÍDER SGC   HORA INICIO:  8:50 am 

IMPLEMENTACIÓN/MEJORA 
SGC 

  HORA TERMINO:  9:30 am 

AUDITORES INTERNOS 
SGC 

  

LUGAR:   G206 ACADEMIA:  SISTEMAS ANALOGICOS 

ACREDITACIÓN:   

OTROS:   N° MINUTA:  Minuta 4ta Reunión 
CA_ASA_4_19 

 
1.- SEGUIMIENTO DE ACUERDOS DE LA SESIÓN ANTERIOR 
 

N°  DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA DE 
COMPROMISO 

STATUS 

C.1 Implementar la estrategia para 
incrementar el índice de aprobación  

Miembros de la 
academia de SA 

16/Diciembre/2020 FINALIZADO 

C.2 Actualizar carpeta académica Miembros de la 
academia de SA 

16/Diciembre/2020 FINALIZADO 

 
 

2.- ASUNTOS TRATADOS EN ESTA SESIÓN  
1. Lista de asistencia. 

Se anexa formato FSGC-102-4-INS-13 
 

2. Cumplimiento de los objetivos propuestos por la academia.  
El coordinador de academia presenta un informe del desempeño de 
la academia, mostrando si se cumplieron o no los objetivos 
propuestos al inicio del semestre otoño 2019. 
 

3. Revisión y validación de material didáctico y apoyos en línea. 
Los miembros de la academia revisan en conjunto el material 
didáctico presentado por los profesores encargados de elaborar los 
productos. Teniendo como instrumento de validación la “Rúbrica 
para evaluar Manual de prácticas experimentales en el laboratorio o 
taller” para el producto “Manual de práctica para el curso de la 
asignatura Fundamentos de Electrónica”. Así mismo se anexan las 
cartas de cesión de derechos de los autores y coautores de ambos 
productos. 

MATERIAL 
DIDÁCTICO 

CLAVE PLAN SEMESTRE MATERIA PROFESORES ENCARGADOS DE 
ELABORAR EL PRODUCTO 

MANUAL DE 
PRACTICAS 

18MPBCA0101 PE18 1 FUNDAMENTOS 
DE ELECTRÓNICA 

1277-ING. VERÓNICA ANGÉLICA 
PADILLA SÁNCHEZ 
1577-MTRO. SALVADOR CUEVA 
SÁNCHEZ 
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APUNTES 18MPBCA0305 PE18 3 ELECTRÓNICA II 1277-ING. VERÓNICA ANGÉLICA 
PADILLA SÁNCHEZ 
1577-MTRO. SALVADOR CUEVA 
SÁNCHEZ 

 
 
4. Carpeta académica.  

El coordinador de academia da un informe sobre el estado de 
actualización de la carpeta académica a cada docente, invitándolos 
a tener su información al día y cargada en la plataforma destinada 
para su registro. 

 
5. Elaboración del informe semestral.  

El coordinador de academia elabora el informe semestral y expone 
los avances desde la planeación, el desarrollo y la ejecución de las 
acciones por parte de los miembros de la academia. 
 

6. Temas varios. 
  
3.- ACUERDOS DE ESTA SESIÓN 
 

N°  DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA DE 
COMPROMISO 

STATUS 

D.1 Implementar las nuevas estrategias 
de aprobación 

Miembros de la 
academia de SA 

9/Noviembre/2020 FINALIZADO 

D.2 Actualizar carpeta académica al 3er 
Parcial 

Miembros de la 
academia de SA 

16/Diciembre/2020 FINALIZADO 

D.3 Revisión de material didáctico y su 
validación 

Miembros de la 
academia de SA 

17/Diciembre/2020 FINALIZADO 

D.4 Elaboración del informe semestral Coordinador de 
academia 

17/Diciembre/2020 FINALIZADO 

 
Se anexa: 

1. Rubrica de evaluación del producto 
2. Cartas de cesión de derechos firmadas 

 
4.-TEMAS A TRATAR EN LA PRÓXIMA REUNIÓN (SI APLICA) 
 
 
FIRMAS DE RESPONSABLES. 
 
Llenar la lista de asistencia con el formato institucional FSGC-102-4-INS-
13 Lista de asistencia reuniones internas. 
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ANEXOS: 
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